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石河子大学《中国共产党党员组织关系介绍信》 

填写说明及样本 

 

一、党员组织关系介绍信一式三联，第一联为存根联，

基层党委留存；第二联为党员组织关系介绍信，党员本人携

带。第三联为回执联，由接收党组织回执给党员原所在基层

党委。 

第一联、第二联要逐项填写，特别是第二联在书写上要

求字迹工整，不得涂改；第三联不需填写。 

二、第二联第一行内容：具有转接组织关系权限的所属

党组织全称，如 XXX 县委组织部等。 

三、“   同志”处的姓名要与党员身份证上的姓名一致。 

四、如是正式党员需要在“预备”二字上用“双删除线”

标上，如是预备党员则需要在“正式”二字上用“双删除线”

标上。 

五、第二联中“党员联系电话或其他联系方式”，“党员

原所在基层党委通讯地址”由党员所在基层党委负责如实填

写，必须填写党员调出后能够联系到的。 

六、第一联、第二联“落款时间统一填写”XXXX 年

XX 月 XX 日。“第   号”，组织关系介绍信序列号，一般按

照前 4 位为年号，后 3 位为序号方式编写。编号应填写在介

绍信第一联至第二联的右上角。 

七、第二联“党费交纳时间”统一填写 XXXX 年 X 月。 

八、第二联“（有效期     天）”内容按照区域去向填

写： 
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1、组织关系转往疆内单位的有效期填写  60  天。 

2、组织关系转往疆外单位的有效期填写  90   天。 

九、介绍信加盖的基层党委组织章，印记应清晰完整。

介绍信分两种，疆内的开具加盖“中共石河子大学委员会组

织部”公章的介绍信，疆外的开具加盖“中共新疆生产建设

兵团委员会组织部”公章的介绍信。 

十、介绍信填写漏项或错误时，应由介绍信所盖公章党

组织补填或更正，其它组织或个人不得填写或涂改。更正处

必须加盖更正章。 

十一、介绍信第一联和第二联应由开具介绍信党组织负

责填写，第三联应由接收介绍信的基层党委负责填写。第一

联由具体开出的基层党委妥善保管。 

本说明主要针对每年集中办理毕业生党员组织关系转

接时使用。具体由校党委组织部负责解释。 
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附件 1： 

学院编号 

师范学院 01 

政法学院 02 

体育学院 03 

文学艺术学院 04 

外国语学院 05 

生命科学学院 06 

化学化工学院 07 

信息科学与技术学院 08 

机械电气工程学院 09 

水利建筑工程学院 10 

食品学院 11 

农学院 12 

动物科技学院 13 

医学院 14 

药学院 15 

经济与管理学院 16 

商学院 17 

科技学院 18 

继职教学院 19 

护士学校 20 

理学院 21  

马克思主义学院 22 
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《中国共产党党员组织关系介绍信》样本(疆内) 
 

党
员
介
绍
信
存
根 

                                     13 第 2012001 号 

        李莉        同志系中共（预备/正式）党员， 

组织关系由动物科技学院    转到  143 团       。

 

                           2012 年 6 月 30 日 

第
一
联 

（贴回执联处） 

                        （加盖骑缝章） 

中国共产党党员组织关系介绍信 

13 第 2012001 号 

 农八师党委组织部     ： 

    李莉         同志（男/女），23 岁，  汉 族， 

系中共（预备/正式）党员，身份证号码 xxxxxxxxxxxxxxxxx    ， 

由  动物科技学院 去 143 团 。 

请转接组织关系。该同志党费已交到贰零壹贰年 陆 月。 

（有效期陆拾天） 

                                            （盖章） 

2012 年 6 月 30 日 

党员联系电话或其他联系方式： 

党员原所在基层党委通讯地址： 

联系电话：xxxx-xxxxxx  传真：xxxx-xxxxxxx 邮编：xxxxxx 

第
二
联 

 

中国共产党党员组织关系介绍信回执联 

                                          第 XXXXX 号 

                        ： 

                  同志的党员组织关系已转达我处，特此回复。 

                             （盖章） 

年   月   日 

经办人：              联系电话： 

第
三
联 

注：回执联由接收党员组织关系的基层党委在接收党员后一个月内邮寄或传真至

党员原所在基层党委。 

 

“中共石河子大

学委员会组织部”

印章 
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《中国共产党党员组织关系介绍信》样本（疆外） 

 
党
员
介
绍
信
存
根 

                                        13第 2012001号 

       张三         同志系中共（预备/正式）党员， 

组织关系由动物科技学院  转到南京农业大学      。 

                                  2012 年 6 月 30 日 

第
一
联 

（贴回执联处） 

                        （加盖骑缝章） 

中国共产党党员组织关系介绍信 

13 第 2012001 号 

 中共江苏省委教育工委组织处     ： 

        张三         同志（男/女）， 27 岁，  壮   族， 

系中共（预备/        正式）党员，身份证号码 4508**********232x ， 

由  石河子大学动物科技学院  去 南京农业大学 。 

请转接组织关系。该同志党费已交到 贰零壹贰年 陆 月。 

（有效期玖拾天） 

                                            （盖章） 

 

 

 

2012 年 6 月 30 日

党员联系电话或其他联系方式：

党员原所在基层党委通讯地址：

联系电话：           传真：        邮编：  

第
二
联 

 

中国共产党党员组织关系介绍信回执联 
                                            第     号 

                        ： 

                  同志的党员组织关系已转达我处，特此回复。 

                             （盖章） 

年   月   日 

经办人：              联系电话： 

第
三
联 

注：回执联由接收党员组织关系的基层党委在接收党员后一个月内邮寄或传真至

党员原所在基层党委。 

 

 

“中共新建生产

建设兵团委员会

组织部”印章 
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《中国共产党党员组织关系介绍信填写示例》 

党 
员 
介 
绍 
信 
存 
根 

                                 13 第 2012001号    
 
         张三         同志系中共（预备/正式）党员， 
 

组织关系由动物科技学院  转到 华中农业大学    。  
 

                                      2012 年 6 月 30 日 

 

 

第 

一 

联 

（贴回执联处）                      

                                                               
（加盖骑缝章） 

中国共产党党员组织关系介绍信 
13第 2012001号 

   中共湖北省高校工委组织处      ： 
      张三        同志（男/女），26岁，     汉    族，系

     中共（预备/正式）党员，身份证号码 4208**********1519 ， 
由 石河子大学动物科技学院去 华中农业大学    ，请转接组织关系。
该同志党费已交到贰零壹贰 年陆月。 

（有效期 玖拾天） 
（盖章） 

                                 2012 年 6 月 30 日 
党员联系电话或其他联系方式：13604490123 
党员原所在基层党委通讯地址：石河子大学动物科技学院党政办 
联系电话：0993—2058839  传真：0993—2058839 邮编：832003  

 

 
                                                   

中国共产党党员组织关系介绍信回执联 

第    号 
                     ： 

             同志的党员组织关系已转达我处，特此回复。     
（盖章） 

年   月   日 

经办人:          联系电话:                          

 

注：回执联由接收党员组织关系的基层党委在接收党员后一个月内邮寄或传真至
党员原所在基层党委。  

 

第
二
联 

第
三
联 

如实填写，

不 能 空

白。 

填写大写数字 

填写大写数

字，最长不超

过三个月。 

单位代码，详见附见 1 


